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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Szanowni Pa ństwo, 
 
ORLEN S.A. zaprasza do zło żenia oferty na wykonanie nw. usługi.  

  
Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że złożenie oferty odbywa się w ramach postępowania zakupowego 
prowadzonego przez ORLEN S.A. i stanowi jeden z etapów negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie mają 
zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 k.c. oraz aukcji i przetargu w rozumieniu art. 701 – 705 
k.c. 
 
„Z uwagi na zmianę firmy Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A. na: ORLEN S.A., jaka nastąpiła w 
dniu 3 lipca 2023 r. Zamawiający informuje, że ilekroć w Załącznikach do Zapytania ofertowego występuje 
nazwa „Polski Koncern Naftowy ORLEN Spółka Akcyjna,  „Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A.”, „PKN 
ORLEN S.A.”, PKN ORLEN”, należy przez to rozumieć ORLEN S.A.”. 
 
„Grupa ORLEN”, „GK ORLEN” - to Zamawiający oraz jego podmioty zależne każdego szczebla oraz 
podmioty powiązane z Zamawiającym, niezależnie od miejsca siedziby tych podmiotów, przy czym za 
podmiot zależny (odpowiednio: podmiot powiązany), rozumie się każdy podmiot, który co najmniej według 
jednej z poniższych ustaw jest spółką/podmiotem/jednostką zależną od Zamawiającego (odpowiednio: 
spółką/jednostką powiązaną z Zamawiającym): ustawy z dnia ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks 
spółek handlowych, ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o ofercie publicznej i warunkach wprowadzania 
instrumentów finansowych do zorganizowanego systemu obrotu oraz o spółkach publicznych oraz ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO:    

Pełnienie usługi nadzoru inwestorskiego w bran ży elektrycznej  (przez 2 Inspektorów Nadzoru)  
dla zadań realizowanych w ramach projektu Nowa Chemia przez Obszar TO na obiektach 
należących do ORLEN S.A. lub Spółek Grupy kapitałowej ORL EN S.A. na terenie Płocka, 
zgodnie z:  

- dokumentacją techniczną oraz zawartymi umowami z wykonawcami – przekazanymi przez 
Zamawiającego   w ramach realizowanego projektu inwestycyjnego; 

- obowiązującym Prawem Budowlanym,  wymaganiami i przepisami wewnętrznymi ORLEN S.A.;  
- zakresem obowiązków wg Załącznika nr 4  do niniejszego zapytania ofertowego; 
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- udzielanymi zleceniami na podstawie zapotrzebowań uzgadnianych z Kierownikiem Projektu dla 
poszczególnych zadań w ramach projektu Nowa Chemia. 

 

Dopuszcza si ę złożenie oferty na jednego lub dwóch Inspektorów Nadzor u z informacj ą                      
o ich liczbie w Connect (poprzez „Przejd ź do Pyta ń i Odpowiedzi”) oraz w cz ęści technicznej 
oferty. 
 
Dopuszcza si ę możliwo ść złożenia oferty przez podmioty :  
- które w ramach prowadzonej działalności będą zatrudniały Inspektorów Nadzoru ze stosownymi 

uprawnieniami (dopuszcza się podwykonawców), 
- posiadające firmy jednoosobowe (indywidualnych branżystów), z którymi ORLEN S.A. / Dział 

Nadzoru Inwestorskiego ISBL/OSBL nie ma zawartej aktywnej umowy, 
- które nie świadczą usługi Inspektora Nadzoru w branży elektrycznej jako podwykonawcy lub 

pracownicy podmiotów, z którymi ORLEN S.A. / Dział Nadzoru Inwestorskiego ISBL/OSBL ma 
zawarte umowy. Złożenie oferty jest możliwe przez firmy, które będą pełnić funkcję integratora dla 
swoich podwykonawców,  

- które w dniu złożenia oferty nie posiadają działalności jednoosobowej, a są osobami fizycznymi, 
które zadeklarują w swojej ofercie założenie firmy w przypadku ich wyboru. 

 

 Z wybranym Dostawcą/-ami zostanie podpisana umowa ramowa na bazie wzornika umowy na tego 
typu usługi, z kwotą maksymalną do rozliczenia powykonawczego.  
 

 
2. WYMAGANE TERMINY REALIZACJI PRAC:  

 

 Rozpocz ęcie – z dniem obustronnego podpisania umowy (planowany termin 
podpisania umowy: październik/listopad 2025 r.). 

 Zakończenie – do 36 miesi ęcy od obustronnego podpisania umowy. 
 

3. DOKUMENTY I INFORMACJE WYMAGANE DO ZŁO ŻENIA OFERTY. 

 
1. Warunkiem przyjęcia i rozpatrzenia oferty jest przedstawienie dokumentów i informacji 

wskazanych w Załączniku nr 1, 2 oraz 3 wg zasad opisanych w pkt. 4 p oni żej.  
 

 
 

4. SKŁADANIE OFERT – WARUNKI / ZASADY: 
 
1. W przypadku zainteresowania wzięciem udziału w procesie składania ofert prosimy o wysłanie 

krótkiej wiadomo ści na CONNECT . W celu wysłania wiadomości należy wybrać przycisk „Zadaj 
pytanie zamawiającemu” lub „Przejdź do Pytań i Odpowiedzi” oraz wypełnić formularz pytania – 
w polu „Temat wiadomości”  

2. Oferta musi być złożona w terminie wymaganym w systemie CONNECT w języku polskim na 
CONNECT - Platformie zakupowej Grupy ORLEN dostępnej na stronie https://connect.orlen.pl 
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poprzez wypełnienie wszystkich pozycji formularza oraz załączenie wymaganych w zapytaniu 
ofertowym informacji/dokumentów. 

3. Złożona oferta powinna zostać podpisana przez przedstawiciela oferenta umocowanego 
zgodnie z wpisem w KRS/CEIDG lub posiadającego stosowne pełnomocnictwo.  

4. W przypadku rezygnacji ze zło żenia oferty  prosimy o wysłania krótkiej wiadomości na 
CONNECT (w polu „Temat wiadomości” należy wpisać „Rezygnacja ze złożenia oferty” a w treści 
podać powód rezygnacji a następnie wybrać przycisk „Zrezygnuj” (kolejność działań ma 
znaczenie). 

5. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjaśnienia prosimy kierować wył ącznie poprzez 
CONNECT (przycisk „Zadaj pytanie zamawiającemu”) w terminie wyznaczonym w systemie. 
Odpowiedź będzie przekazywana tą samą drogą. Zamawiający zastrzega możliwość nie 
udzielenia odpowiedzi na zadane pytania, w przypadku pytań zadanych w okresie trzech 
ostatnich dni przed wymaganym terminem złożenia ofert. 

 
 

5. PROCES – TRYB SKŁADANIA OFERT :  
 
ORLEN S.A.  przewiduje równoległy  proces składania ofert:  
 
- Zeskanowane dokumenty formalne  oferty wymienione w Załączniku nr 1  należy dołączyć w 

pozycji pn. „Kryteria formalne i ogólne”, „OFERTA FORMALNA”.  
- Zeskanowane dokumenty techniczne  oferty wymienione w Załączniku nr 2  należy dołączyć w 

pozycji nr 1 przy kryterium pn. „OFERTA TECHNICZNA”. 
 
Dokumenty formalne i techniczne nie mog ą zawiera ć żadnych elementów handlowych w tym 
przede wszystkim informacji o wynagrodzeniu.  
 
- Zeskanowane dokumenty handlowe  oferty  wymienione w Załączniku nr 3  należy dołączyć 

wyłącznie przy kryterium pn. „OFERTA HANDLOWA / CENA maks. za pełnienie usług prz ez 
jednego Inspektora Nadzoru danej bran ży”. 

 

 
 

6. WYBÓR OFERTY/OFERENTA: 
 
1. Wybór zostanie dokonany na podstawie oceny złożonych ofert, w oparciu o zdefiniowane w 

zapytaniu kryteria i po zakończeniu negocjacji techniczno – cenowych z Oferentami. 
2. Oceny ofert dokona Zespół Zakupowy ze strony ORLEN S.A. – bez udziału Oferentów. 
3. Elementami istotnymi w ocenie ofert są m.in.: 

Ocena formalna  – spełnienie wymogów formalnych określonych w Załączniku nr 1 (Oferta 
formalna).  

Ocena techniczna /merytoryczna  – nastąpi w układzie 0/1 (nie spełnia/spełnia) dla wymagań 
ujętych w Załączniku nr 2  (Oferta techniczna) 
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Ocena handlowa  – 100 pkt – cena, a także ocena w układzie 0/1 (nie spełnia/spełnia) dla 
wymagań ujętych w Załączniku nr 3  (Oferta handlowa), w tym akceptacja bez zastrze żeń 
wzornika umowy stanowiącego Załącznik nr 6  do niniejszego zapytania ofertowego. 
 

 
7. POUFNOŚĆ:  

Oferent zobowiązuje się traktować wszelkie informacje wynikające z niniejszego zapytania 
ofertowego, a także informacje uzyskane w tracie postępowania zakupowego, jako poufne. Informacje 
dotyczące faktu zaproszenia Oferenta do udziału w niniejszym zapytaniu ofertowym, faktu złożenia 
oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umów mogą być ujawniane przez Oferenta 
jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN S.A. na przekazywanie osobom trzecim lub publikację 
takich informacji. W przypadku konieczności pozyskania ofert od podwykonawców /poddostawców, 
Oferent może przekazać im informacje w zakresie niezbędnym dla pozyskania tych ofert, jednocześnie 
zobowiązując tych podwykonawców /poddostawców do zachowania poufności.  

 
8. ZASTRZEŻENIA ORLEN S.A.: 

1. ORLEN S.A. nie jest związany postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówień publicznych i zastrzega sobie prawo do: 
a. Swobodnego wyboru Oferenta według przyjętych kryteriów oceny; 
b. Odwołania, zamknięcia, odstąpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania 

przyczyn. Z tego tytułu Oferentom nie przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN S.A.; 
c. Możliwości ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uściśleń zakresu prac w czasie 

analizy ofert, prosząc o ewentualną ich aktualizację w trakcie prowadzonych negocjacji 
techniczno - cenowych. 

d. Odrzucenia oferty najdroższej i najtańszej – bez podania przyczyn; 
e. Przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w różnych formach, w szczególności negocjacji 

bezpośrednich lub negocjacji za pomocą elektronicznego systemu aukcyjnego; 
f. Dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą prowadzone negocjacje w odniesieniu 

do części lub całości zakresu złożonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż 
z jednym Oferentem wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może 
obejmować całość lub część zakresu złożonej oferty/odpowiedzi na Zapytanie ofertowe. 

2. Oferent przyjmuje do wiadomości i akceptuje, że wszelkie komunikaty otrzymywane w trakcie 
trwania postępowania zakupowego, niezależnie od formy ich wyrażenia, mają charakter wyłącznie 
informacyjny i nie będą uważane za oświadczenie woli prowadzące do zawarcia umowy. Umowa 
pomiędzy ORLEN S.A. a Oferentem zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez umocowanych 
przedstawicieli obu stron, z tym zastrzeżeniem, że w przypadku, gdy Oferent otrzyma podpisane 
przez ORLEN S.A. egzemplarze umowy i nie zwróci podpisanego przez siebie egzemplarza 
umowy do ORLEN S.A. w terminie 14 dni kalendarzowych od daty ich otrzymania, wówczas 
ORLEN S.A. będzie uprawniony do złożenia Oferentowi – w terminie kolejnych 60 dni 
kalendarzowych licząc od daty upływu wskazanego wcześniej terminu czternastodniowego – 
oświadczenia o odstąpieniu od umowy. W przypadku złożenia takiego oświadczenia przez ORLEN 
S.A. umowa uważana będzie za niezawartą.     

3. Potwierdzenia uzgodnionych warunków ze strony ORLEN S.A. mogą dokonać osoby posiadające 
stosowne pełnomocnictwo. 

4. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje 
mu wobec ORLEN S.A. prawo żądania zwrotu tych kosztów.  

5. Oferent jest zobowiązany do zapoznania się z warunkami Zapytania ofertowego. Złożenie oferty 
jest jednoznaczne z akceptacją niniejszych warunków Zapytania ofertowego. 

6. ORLEN S.A. może odrzucić wniosek o wydanie referencji bez podania przyczyny. 
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7. Od dnia 1 listopada 2019r. obowiązują przepisy wprowadzone ustawą z dnia 9 sierpnia 2019 r. o 
zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. z 2019r., poz. 
1751) wprowadzające do porządku prawnego obowiązkowy mechanizm podzielonej płatności 
(dalej: MMP lub split payment), ORLEN S.A. informuje iż kontrahentów będących podmiotami 
krajowymi lub zarejestrowanymi na potrzeby VAT w Polsce i rozliczenie następuje w PLN lub w 
walucie obcej obowiązują poniższe zapisy: 

1) Płatność wynikająca z umowy będzie realizowana w mechanizmie podzielonej płatności, o 
którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t. Dz. U. z 2022 
r, poz. 931 ze zm.), wyłącznie na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy figurujący w 
wykazie podatników VAT prowadzonym przez właściwy organ administracji (tzw. Białej liście). 
Dotyczy to zarówno rachunków bankowych prowadzonych w złotych polskich, jak i walutach 
obcych. 

2) W przypadku niemożności dokonania płatności w sposób wskazany w pkt 1) powyżej z uwagi 
na:  
i. brak na Białej liście wskazanego przez Wykonawcę numeru rachunku bankowego lub  
ii. brak wskazania przez Wykonawcę jako właściwego do zapłaty części ceny brutto 

odpowiadającej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w złotych polskich 
figurującego na Białej liście (dotyczy przypadków wskazania przez Wykonawcę do zapłaty 
ceny netto rachunku bankowego w walucie obcej),  
ORLEN S.A. będzie uprawniony do wstrzymania płatności na rzecz Wykonawcy 
odpowiednio: wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt. (i) lub części wynagrodzenia 
odpowiadającej podatkowi VAT (w przypadku wskazanym w ppkt (ii)).  

3) W sytuacji wskazanej w pkt 2) powyżej płatność nastąpi nie później niż w terminie 7 dni 
roboczych od (odpowiednio): dnia następnego po przekazaniu ORLEN S.A. przez Wykonawcę 
informacji o pojawieniu się jego numeru rachunku bankowego na Białej liście (w przypadku 
wskazanym w pkt 2) ppkt (i) powyżej) lub dnia następnego po wskazaniu ORLEN S.A. przez 
Wykonawcę numeru rachunku bankowego w złotych polskich figurującego na Białej liście (w 
przypadku, o którym mowa w pkt 2) ppkt (i) powyżej). 

4) Wystąpienie okoliczności, o których mowa w pkt 2) powyżej, zwalnia ORLEN S.A. z obowiązku 
zapłaty odsetek za zwłokę za okres pomiędzy ustalonym w umowie terminem płatności a dniem 
zrealizowania przez ORLEN S.A. na rzecz Wykonawcy płatności, o których mowa w pkt 3 
powyżej. 

 
 
 
Z poważaniem 
 
Joanna Olkuska 
Zespół Zakupów Dokumentacji/ZND 
tel. 024 2567840 
kom.+48 605173416 
e-mail: joanna.olkuska@orlen.pl 
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Załącznik  Nazwa 
Załącznik nr 1 Oferta formalna 
Załącznik nr 2 Oferta techniczna  
Załącznik nr 3 Oferta handlowa 
Załącznik nr 3.1 Kalkulacja ceny maksymalnej (Tabela cenowa) 

Załącznik 1A Oświadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym 
Załącznik 1B Nota informacyjna 
Załącznik 1C Klauzula sankcyjna 
Załącznik 1D Klauzula informacyjna dla osób reprezentujących Kontrahenta, wskazanych do 

kontaktu lub współpracujących z Kontrahentem przy zawarciu i realizacji umów z 
ORLEN S.A. 

Załącznik nr 4 Zakres obowiązków Inspektora Nadzoru - zewnętrznego 
Załącznik nr 5 Oświadczenie w przedmiocie konfliktu interesów  
Załącznik nr 6 Wzornik umowy 
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Załącznik nr 1 
Oferent: 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

Dane oferenta 

OFERTA FORMALNA 

 
W odpowiedzi na opublikowane przez ORLEN S.A. Zapytanie ofertowe na „Pełnienie nadzoru 
inwestorskiego  w bran ży elektrycznej dla zada ń realizowanych w ramach projektu Nowa Chemia przez 
Obszar TO na obiektach nale żących do ORLEN S.A. lub Spółek Grupy kapitałowej ORL EN S.A. na 
terenie Płocka”, niniejszym składamy ofertę zgodną z wymogami Zapytania ofertowego. 
 

I. OFERTA FORMALNA: Kryteria 0/1 - O świadczenia / Deklaracje 

 
1.1. Oświadczamy, że składamy niniejszą ofertę samodzielnie. 
1.2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się i akceptujemy warunki niniejszego Zapytania ofertowego, 
1.3. Oświadczamy, że składamy pełną ofertę spełniającą wymagania Zapytania ofertowego dla całego 

zakresu przedmiotu Zapytania ofertowego z terminem ważności 6 miesi ęcy od dnia złożenia.  
1.4. Oświadczamy, że nie podlegamy sankcjom gospodarczym. 
1.5. Oświadczamy, że nie podjęto wobec nas postępowań sądowych zabraniających prawa do zarządzania i 

rozporządzania majątkiem. 
1.6. Oświadczamy, że nie zatrudniamy żadnych pracowników ORLEN S.A. ani pracowników Grupy 

Kapitałowej ORLEN S.A. (punkt nie dotyczy spółek z GK ORLEN). 
1.7. Zobowiązujemy się do przestrzegania tajemnicy informacji i nie rozpowszechniania informacji i 

materiałów uzyskanych w trakcie postępowania zakupowego w zakresie prac objętych zapytaniem 
ofertowym (tajemnicą informacji objęte są nieujawnione do wiadomości publicznej informacje, co do 
rozwiązań technicznych, technologicznych, informacje handlowe lub organizacyjne z zakresu działalności 
ORLEN SA.). 

1.8. Oświadczamy, że przedmiot działalności prowadzonego przez Nas przedsiębiorstwa jest zgodny z 
zakresem wskazanym w KRS/CEIDG oraz obejmuje świadczenie usług i/lub dostawę towarów będących 
przedmiotem niniejszego postępowania zakupowego, dowodem czego są zawarte w KRS/CEIDG i 
wymienione poniżej kody Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD): 

……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………...…………………………………………………….  

(Wpisać należy jedynie kody odnoszące się do zakresu usług i/lub dostawę towarów będących przedmiotem niniejszego 
postępowania zakupowego jeśli zakres będzie podzlecany należy również wskazać podwykonawców w zakresie im 

podzlecanym i  zgodnie z kodami PKD wskazanymi w KRS/CEIDG tych firm) 
 



 

Zapytanie ofertowe nr PKN/2/002593/25 

w ramach postępowania zakupowego pn. 
„Pełnienie nadzoru inwestorskiego w bran ży elektrycznej  

dla zadań realizowanych w ramach projektu Nowa Chemia”  

 

ORLEN Spółka Akcyjna  
 Siedziba w Płocku: ul. Chemików 7, 09-411 Płock, t el. +48 24 256 00 00 

Wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi XX Wydział Gospodarczy 
pod numerem: 0000028860 

NIP: 774-00-01-454, BDO: 000007103, kapitał zakładowy / kapitał wpłacony:1 451 177 561,25  zł. 
str. 8/27 

 

  
 

 

   1.9  Oświadczamy, że w trakcie całego okresu obwiązywania Umowy (okres wykonania przedmiotu Umowy 
i okresu udzielonej gwarancji) będziemy posiadać ważną i opłaconą polisę zgodnie z poniższym:  

a)  W przypadku, gdy Inspektor Nadzoru podlega pod Pols ką Izbę Inżynierów Budownictwa : 
1. Odpowiedzialności Cywilnej (deliktowo-kontraktowej) z tytułu prowadzonej działalności z sumą 
gwarancyjną nie niższą niż wartość maksymalnego limitu wynagrodzenia, Ubezpieczenie 
obejmuje ochroną prowadzoną działalność (w tym nadzór inwestorski), polisa OC powinna być 
rozszerzona o OC za szkody spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy 
ubezpieczenia (w przypadku korzystania przez Wykonawcę z podwykonawców) oraz OC 
pracodawcy.  

2. Odpowiedzialności Cywilnej architekta oraz inżyniera budownictwa z sumą ubezpieczenia 
minimum 50 000,00 EUR (słownie: pięćdziesiąt tysięcy Euro), 

3. W przypadku, gdy wartość maksymalnego limitu wynagrodzenia przekracza 50 000,00 EUR lub 
gdy Wykonawca nie jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą. Wykonawca ma 
również obowiązek posiadania ważnego i opłaconego ubezpieczenia OC zawodowego z sumą 
gwarancyjną nie niższą niż wartość maksymalnego limitu wynagrodzenia, które obejmuje 
czynności zawodowe wykonywane w ramach pełnienia usługi nadzoru inwestorskiego, 
rozszerzone o OC za szkody spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy 
ubezpieczenia (w przypadku korzystania przez Wykonawcę z podwykonawców). 

b) W przypadku, gdy Inspektor nie podlega pod Izb ę: 
    Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ważnej i opłaconej polisy OC działalności (delikt-
kontrakt) z sumą gwarancyjną nie niższą niż wartość maksymalnego limitu wynagrodzenia, która 
obejmuje ochroną prowadzoną działalność (w tym nadzór inwestorski), rozszerzonej o OC za 
szkody spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy ubezpieczenia (w przypadku 
korzystania przez Wykonawcę z podwykonawców) oraz OC pracodawcy. – nie dotyczy danej 
branży 
 
UWAGA : Każda z ww. polis może być zawarta bezpośrednio pod kontrakt z  ORLEN S.A. 
 

 1.10 Dołączamy podpisane Oświadczenie w przedmiocie konfliktu interesów (Załącznik F6  według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego). 

1.11 Oświadczamy, że zrealizowaliśmy w imieniu ORLEN S.A. obowiązek informacyjny wobec zatrudnionych 
przez nas osób fizycznych, których dane osobowe zostały przekazane do ORLEN S.A. w celu wzięcia 
udziału w przedmiotowym postępowaniu poprzez przekazanie im Klauzuli informacyjnej stanowiącej 
Załącznik nr 1D i zobowiązujemy się do informowania Zamawiającego o zmieniającej się sytuacji 
finansowej i sankcyjnej oraz do przestrzegania zasad opisanych w Klauzuli sankcyjnej stanowiącej 
Załącznik nr 1C do zapytania ofertowego.  

1.12 Oświadczamy, że korzystanie z oferowanego rozwiązania na Zapytanie ofertowe nie spowoduje 
naruszenia jakichkolwiek praw osób trzecich, w szczególności praw własności intelektualnej osób 
trzecich. 
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1.13 Oświadczamy, że wyrażamy zgodę na przekazanie naszej oferty złożonej w ramach niniejszego 
postępowania w całości lub w części lub ich przyszłych uzupełnień do zewnętrznych Doradców ORLEN 
S.A. (jeśli dotyczy). 

1.14 Oświadczamy, iż nasi podwykonawcy zostali zobowiązani do postępowania z odpadami zgodnie z 
aktualną ustawą o odpadach z dnia 14.12.2012r - Dz.U. z dn. 16.04.2020 r. poz.797 wraz z jej 
ewentualnymi zmianami. (jeżeli dotyczy) 

1.15 W nawiązaniu do weryfikacji sankcyjnej kontrahentów prowadzonej w ORLEN S.A. wynikającej z 
AML/CTF, oświadczamy, że: 
i. jesteśmy podmiotem notowanym na Giełdzie Papierów Wartościowych 
ii. nie jesteśmy podmiotem notowanych na Giełdzie Papierów Wartościowych oraz załączamy 
wypełniony i podpisany Załącznik F7  OŚWIADCZENIE o Beneficjencie Rzeczywistym (którego wzór 
stanowi Załącznik nr 1A do zapytania ofertowego). 

1.16 Do negocjacji techniczno-cenowych upoważniamy: 
1) …………………………………………., nr tel. ……………………… (pełnomocnictwo w załączeniu) 
2) …………………………………………., nr tel. ……………………....(pełnomocnictwo w załączeniu) 

      lub 
Do negocjacji techniczno-cenowych upoważnione są osoby, których umocowanie wynika bezpośrednio 
z treści KRS / pełnomocnictwa stanowiącego Załącznik F5  do oferty formalnej. 

 
1.17 Do aktualizacji oferty i prowadzenia w naszym imieniu korespondencji na CONNECT wskazujemy 

następujące osoby: 
1) …………………………………..., nr tel. …………………… 
2) …………………………………..., nr tel. ……………………  

 

Akceptuję/-emy, że Zamawiający zastrzega sobie możliwość oczekiwania dostarczenia (na etapie analizy 
ofert) od Oferentów dokumentów dotyczących wiarygodności finansowej (podpisanych przez osoby 
umocowane lub głównego księgowego Oferenta): 
a) dla podmiotów gospodarczych prowadzących pełną księgowość: zautoryzowany bilans, rachunek zysków 

i strat oraz rachunek przepływów pieniężnych za dwa pełne lata sprawozdawcze oraz najaktualniejsze - 
kwartalne sprawozdanie za bieżący okres (bilans i rachunek zysków i strat lub F01); 

b) dla podmiotów gospodarczych prowadzących uproszczoną sprawozdawczość księgową: roczne 
sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzędu Skarbowego o ich wpłynięciu w odniesieniu do 
wszystkich wspólników) przekazywane do US za dwa ostatnie lata kalendarzowe oraz dodatkowo 
najbardziej aktualne oświadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za bieżący okres sprawozdawczy; 

c) dla podmiotów zagranicznych: zautoryzowany bilans, rachunek zysków i strat oraz rachunek przepływów 
pieniężnych za dwa pełne lata sprawozdawcze oraz najaktualniejsze, kwartalne/półroczne sprawozdanie 
za bieżący okres sprawozdawczy; 

ponadto w przypadku poniesionej straty na koniec któregoś z okresów sprawozdawczych wymagane jest 
dodatkowe wyjaśnienie z jakiego powodu strata wystąpiła. 

 

OFERTA FORMALNA zawiera następujące załączniki: 

Załącznik F1 

Wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS)  lub zaświadczenie o wpisie do rejestru  Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG)  lub równoważny dokument rejestrowy 
Oferenta. (nie starszy niż 3 miesiące) 
Uwaga:  Dokument musi być nie starszy niż 3 miesiące od wyznaczonego terminu składania ofert 
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Załącznik F2 

Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego (US) o zarejestrowaniu oferenta jako czynnego 
podatnika VAT lub wydruk z portalu podatkowego Ministerstwa Finansów podpisany przez osoby 
umocowane. 
Uwaga: Dokument musi być nie starszy niż 3 miesiące od wyznaczonego terminu składania ofert 

Załącznik F3 
Aktualne zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o braku zaległości podatkowych (nie starszy niż 3 
miesiące). 
Uwaga: Dokument musi być nie starszy niż 3 miesiące od wyznaczonego terminu składania ofert 

Załącznik F4 
Aktualne zaświadczenie z ZUS o nie zaleganiu z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne (nie 
starszy niż 3 miesiące). 
Uwaga:  Dokument musi być nie starszy niż 3 miesiące od wyznaczonego terminu składania ofert 

Załącznik F5 
Kopia pełnomocnictwa osoby podpisującej ofertę jeżeli umocowanie nie wynika bezpośrednio z treści 
KRS bądź innego rejestru. (jeżeli dotyczy) 
 

 
Załącznik F6 
 

Oświadczenie w przedmiocie konfliktu interesów (Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego) 

Załącznik F7 

Podpisane Oświadczenie Beneficjent Rzeczywisty wg. wzoru stanowiącego Załącznik nr 1A do 
Zapytania Ofertowego, a dla Oferentów krajowych również wydruk z Centralnego Rejestru 
Beneficjentów Rzeczywistych (Wpis Spółki w Centralnym Rejestrze Beneficjentów Rzeczywistych). 
Uwaga:  
Brak wypełnionego i podpisanego dokumentu uruchamia procedurę weryfikacji sankcyjnej przez Biuro Kontroli i 
Bezpieczeństwa ORLEN S.A. i/lub może zdyskwalifikować Oferenta z dalszego procedowania. 

 
Oferta złożona w odniesieniu do powyższego zamówienia może zostać zwrócona do uzupełnienia/poprawy lub może zostać odrzucona. 
Oferent może dołączyć dodatkowe załączniki do obowiązkowych załączników określonych w Zapytaniu ofertowym. Załączniki muszą być 
dołączone do OFERTY FORMALNEJ, z zachowaniem porządku zgodnie z ich numeracją, odpowiednio oznakowane w celu zapewnienia 
możliwości odniesienia się do poszczególnych załączników. 
 
 
 
 
Prosimy o przygotowanie oferty zgodnie z ww. punkta mi. 
 
 

                                                                                                                    Podpis Oferenta 
     (upoważniony przedstawiciel oferenta) 

 
 

                              .........................             ......................... 
 

Data: ......................... 
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Załącznik nr 2 
Oferent: 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

Dane oferenta 

OFERTA TECHNICZNA 

 
W odpowiedzi na opublikowane przez ORLEN S.A. Zapytanie ofertowe na: „Pełnienie nadzoru 
inwestorskiego  w bran ży elektrycznej dla zada ń realizowanych w ramach projektu Nowa Chemia przez 
Obszar TO na obiektach nale żących do ORLEN S.A. lub Spółek Grupy kapitałowej ORL EN S.A. na 
terenie Płocka” ,  niniejszym składamy ofertę zgodną z wymogami Zapytania ofertowego. 
 
1. Deklaruj ę/-emy posiadanie stosownych kwalifikacji, wiedzy, d oświadczenia oraz wymaganych 

uprawnie ń   -  zgodnie z wymaganiami szczegółowymi wobec Ins pektora/-ów Nadzoru br. 
elektrycznej wymienionymi poni żej (które b ędą weryfikowane przez Działu Nadzoru Inwestorskiego 
ISBL/OSBL na etapie realizacji umowy). 
 
Wymagania szczegółowe dla inspektora bran ży elektrycznej: 
 (2 inspektorów)   

1. wykształcenie wyższe techniczne: kierunek elektryczny – udokumentowanie ,  
2. co najmniej 3 letnie doświadczenie  na stanowisku kierownika budowy, kierownika robót, inspektora 

nadzoru inwestorskiego lub projektanta przy realizacji inwestycji w przemyśle rafineryjnym i 
petrochemicznym  w specjalności branży elektrycznej - CV 
lub wykształcenie średnie techniczne: kierunek elektryczny – udokumentowanie,  
co najmniej 6 letnie doświadczenie  na stanowisku kierownika budowy, kierownika robót, inspektora 
nadzoru inwestorskiego przy realizacji inwestycji w przemyśle rafineryjnym i petrochemicznym w 
specjalności branży elektrycznej – CV 

3. praktyczna znajomość Prawa Budowlanego, obowiązujących rozporządzeń i norm branżowych - 
oświadczenie  

4. doświadczenie w elektroenergetycznej automatyce zabezpieczeniowej systemów 
elektroenergetycznych SN i WN  – oświadczenie  

5. znajomość urządzeń i systemów  w branży elektrycznej  oraz doświadczenie i  znajomość przepisów                   
i standardów w budownictwie przemysłowym  – oświadczenie  

6. znajomość specyfiki pracy i montażu urządzeń w strefach zagrożonych wybuchem – oświadczenie  
7. posiadanie uprawnień budowlanych wykonawczych w branży elektrycznej w zakresie sieci i instalacji 

elektrycznych bez ograniczeń – udokumentowanie  
8. posiadanie uprawnień budowlanych projektowych w branży elektrycznej – mile widziane  (nie podlega 

ocenie 0/1) 
9. posiadanie uprawnień energetycznych  D, E  – grupy 1  ( w zakresie stosownym dla przewidywanych 

zadań) – udokumentowanie  
10. praktyczna znajomość pakietu MS Office, Autocad itp  – oświadczenie  
11. znajomość j angielskiego w stopniu umożliwiającym komunikację i zaopiniowanie dokumentacji w   j. 

angielskim -  oświadczenie  
12. posiadanie prawa jazdy kat. B - udokumentowanie  
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2.  Deklaruj ę/-emy wykonanie pełnego zakresu usług wg potrzeb i na polecenie Kierownika Działu 

Nadzoru Inwestorskiego ISBL/OSBL ORLEN S.A. (zgodni e z obowi ązkami wg Zał ącznika nr T1 
stanowi ącego Zał ącznik nr 4 do zapytania ofertowego). 

  3.  Potwierdzam/-y oczekiwany termin pełnienia us ług. 
4. Deklaruj ę/-emy udzielenie gwarancji terminowego i rzetelnego  wykonania niniejszej usługi z 

uwzgl ędnieniem najlepszej wiedzy i staranno ści wynikaj ącej z zawodowego charakteru. 
 
Informujemy, że do realizacji umowy zapewnimy 1 / 2* Inspektorów Nadzoru spełniaj ących wskazane 
wymagania techniczne szczegółowe. 
* niewłaściwe skreślić 

 
OFERTA  TECHNICZNA  zawiera następujące załączniki: 
 

Załącznik T1 ZAKRES OBOWIĄZKÓW INSPEKTORA NADZORU (podpisany przez Pełnomocników)  
(Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego) 

          
 
 

Podpis Oferenta 
                                (upoważniony przedstawiciel Oferenta) 

 
 
        .........................        ......................... 
 

 
 

 
 
         
Data: ......................... 
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Załącznik nr 3 
Oferent: 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

……………………………………………………… 

Dane oferenta 

 

OFERTA HANDLOWA 

 

W odpowiedzi na opublikowane przez ORLEN S.A. Zapytanie ofertowe na „Pełnienie nadzoru 
inwestorskiego  w bran ży elektrycznej dla zada ń realizowanych w ramach projektu Nowa Chemia 
przez Obszar TO na obiektach nale żących do ORLEN S.A. lub Spółek Grupy kapitałowej ORL EN 
S.A. na terenie Płocka” ,  niniejszym składamy ofertę zgodną z wymogami Zapytania ofertowego. 

 
I. OFERTA HANDLOWA: Kryteria 0/1 - O świadczenia / Deklaracje 

 
1. Przedstawiamy  cenę maksymalną netto w PLN, wyliczoną dla 1 inspektora  przedmiotowej branży, 

zgodnie  z załączonym arkuszem cenowym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3.1 do zapytania 
ofertowego „Kalkulacja ceny maksymalnej  (Tabela ce nowa)” dla danej bran ży, na którą składa 
się:  

1) Stawka ryczałtowa za pełnienie 1 godziny (RBG) nadz oru inwestorskiego  na terenie Płocka, 
a także – z zastrzeżeniem postanowień ust. 2) poniżej – za pełnienie 1 godziny (RBG) nadzoru 
inwestorskiego w innych lokalizacjach na terenie Polski  (w przypadku konieczności udziału w 
odbiorach prefabrykatów, urządzeń u Dostawców – Final Aceptance Test - FAT); celem 
uniknięcia ewentualnych wątpliwości - Wykonawca nie jest uprawniony do wynagrodzenia za 
czas dojazdu do/z Płocka.; 

2) Stawka ryczałtowa za osobodzie ń (RBD) nadzoru inwestorskiego pełnionego na terenie 
Polski w lokalizacjach innych niż Płock należna będzie Wykonawcy wyłącznie za pierwszy dzień 
danego wyjazdu przeznaczony na dojazd Wykonawcy do miejsca świadczenia usługi i obejmuje 
ona także wynagrodzenie za ewentualne pełnienie nadzoru inwestorskiego w tym dniu; 
wynagrodzenie za pełnienie nadzoru inwestorskiego w lokalizacjach innych niż Płock w kolejnych 
dniach danego wyjazdu rozliczane będzie według stawki godzinowej wskazanej w ust. 1) 
powyżej; celem uniknięcia wątpliwości - stawka ryczałtowa, o której mowa w niniejszym ust. 2) 
nie przysługuje Wykonawcy za dzień danego wyjazdu przeznaczony na powrót z miejsca 
świadczenia usługi, a czas powrotu do siedziby Wykonawcy z miejsca świadczenia usługi 
nadzoru inwestorskiego nie jest wliczany do czasu, za który Wykonawca uprawniony jest do 
wynagrodzenia. Wyjazdy na terenie Polski w lokalizacjach innych niż Płock będą wynikały jedynie 
z konieczności udziału w odbiorach prefabrykatów, urządzeń u Dostawców -  FAT (Final 
Aceptance Test); 
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3) Koszty ewentualnego, niezb ędnego zakwaterowania na terenie Polski  zostaną zwrócone 
Wykonawcy na podstawie kopii faktur/rachunków za noclegi w hotelach w klasie do 3-gwiazdek 
standardu europejskiego. Jeżeli planowane koszty zakwaterowania miałyby przekraczać 400,00 
zł/dzień, Wykonawca zobowiązany będzie poinformować o tym wskazanego w Umowie 
przedstawiciela Zamawiającego i pozyskać jego zgodę na poniesienie dodatkowych kosztów za 
zakwaterowanie. Koszty zakwaterowania będą zwracane wyłącznie za dni robocze. Nie 
przewiduje się odbiorów prefabrykatów i urządzeń u dostawców w niedziele i święta. W 
sytuacjach wyjątkowych wymagających takich aktywności dopuszczamy pokrycie kosztów 
noclegów po uzgodnieniu z przedstawicielem Zamawiającego.            

 
Uwaga : 
1) W edytowalnym polu systemu Connect  należy wpisać (w pozycji Cena) oferowaną wartość 

maksymalną ogółem dla jednego inspektora dla przedmiotowej branży – po przeliczeniu 
wartości prac na Załączniku H2.  
- Wypełniony i podpisany przez Pełnomocników Załącznik H2 należy dołączyć do oferty 

handlowej. 
- Kwoty przedstawione w ofercie handlowej powinny być wyrażone w kwocie netto. 

2) Kwota z przeznaczeniem na noclegi jest stała (ustalona/oszacowana przez Zamawiającego)                  
i doliczana do ceny maksymalnej Umowy – nie podlega modyfikacjom.  

 
2. Deklarujemy niezmienność stawek za rbg oraz rbd  do końca realizacji usług. 

 
3. Potwierdzamy, że zamówienia wystawiane do niniejszej Umowy będą rozliczane w miesięcznych 

okresach rozliczeniowych pokrywających się z miesiącem kalendarzowym, powykonawczo, na 
podstawie zaakceptowanego przez Kierownika Działu Nadzoru Inwestorskiego ISBL/OSBL 
ORLEN S.A.  lub osoby przez niego upoważnionej: potwierdzenia wykonania czynności oraz 
raportu z rzeczywiście przepracowanych godzin (na podstawie stawki rbg) lub ilości osobodni (na 
podstawie stawki rbd) oraz kosztów niezbędnego zakwaterowania. 

 
4. Akceptujemy 45-dniowy termin płatności faktur. 
 
5.  Potwierdzam/-y, że uwzględniłem/-liśmy w cenie ryczałtowej za rbg oraz rbd pracy Inspektora: 

a) wszelkie koszty dodatkowe, które dla wykonania Przedmiotu Umowy będą wymagane, m.in. 
robociznę, koszty dojazdu z/do siedziby Wykonawcy na/z budowę/y lub do/od wytwórcy 
prefabrykatów i urządzeń, komputer, materiały biurowe, odzież i obuwie ochronne, detektor 
osobisty wielogazowy oraz pozostałe środki ochrony indywidualnej zgodnie z Wytycznymi 
wykonawczymi BHP dla kontrahentów zawartymi na stronie 
internetowej:https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/bezpieczenstwo-w-
orlenie/wykonawcy-zewnetrzni  

b)  pracę w niedziele, święta i dni ustawowo wolne od pracy, w zależności od potrzeb budowy 
c) fakt, iż Wykonawca świadczyć będzie usługi na terenie budowy, magazynu, na terenie 

pomieszczeń biurowych Zamawiającego i innych pomieszczeń - odpowiednio do potrzeb 
wynikających z toku budowy. Wykonawca może wykonywać obowiązki inspektora nadzoru 
inwestorskiego również poza placem budowy oraz pomieszczeniami biurowymi Zamawiającego 
– dopuszcza się wykonywanie konsultacji, analiz, raportów technicznych, opiniowanie 
dokumentacji projektowej lub dokumentów przetargowych itd., prowadzenie rozmów 



 

Zapytanie ofertowe nr PKN/2/002593/25 

w ramach postępowania zakupowego pn. 
„Pełnienie nadzoru inwestorskiego w bran ży elektrycznej  

dla zadań realizowanych w ramach projektu Nowa Chemia”  

 

ORLEN Spółka Akcyjna  
 Siedziba w Płocku: ul. Chemików 7, 09-411 Płock, t el. +48 24 256 00 00 

Wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi XX Wydział Gospodarczy 
pod numerem: 0000028860 

NIP: 774-00-01-454, BDO: 000007103, kapitał zakładowy / kapitał wpłacony:1 451 177 561,25  zł. 
str. 15/27 

 

  
 

 

telefonicznych oraz prowadzenie korespondencji elektronicznej z siedziby firmy Wykonawcy, po 
wcześniejszym uzgodnieniu z  przedstawicielem Zamawiającego wskazanym w umowie lub z 
osobą przez nią upoważnioną.               

d) fakt, iż Zamawiający zapewnia pomieszczenia socjalno-biurowe. 
 

6. Oświadczam/-y, że zapoznałem/-liśmy się i akceptuję/-emy bez zastrzeżeń wzornik umowy 
stanowiący Załącznik nr 6  do zapytania ofertowego jako podstawę do sporządzenia Umowy na 
wykonanie przedmiotowego zakresu prac.  

 

Przyjmuję/-emy do wiadomości i akceptuję/-emy, że wybrane załączniki do Umowy będą miały postać 
elektroniczną. Lista załączników w formie elektronicznej zostanie przekazana Oferentowi przed 
podpisaniem Umowy, poprzez Platformę Zakupową Connect (zakładka „Pytania/Odpowiedzi”). 

 
 

 
OFERTA HANDLOWA  zawiera następujący załącznik:  
 

Załącznik nr H2 Kalkulacja ceny maksymalnej (Załącznik nr 3.1 do zapytania ofertowego) 
   

           
 
            Podpis Oferenta 

 
                 (upoważniony przedstawiciel oferenta) 

         

                                                                        .......................            ........................... 

 
Data: ......................... 
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Załącznik nr 3.1 (H2)  
Kalkulacja ceny maksymalnej (Tabela cenowa)  

(odrębny załącznik) 
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Załącznik 1A (F7) 

 (3 strony)  
OŚWIADCZENIE 

o Beneficjencie rzeczywistym 
……………………………………….., dnia …………….. 

 (miejscowość)  
Dane Kontrahenta („Spółka”, „Klient”) 

1 Nazwa Klienta  
 

2 Adres siedziby 
 
 

3 Numer NIP  
 

4 Jeśli Klient nie posiada numeru NIP  

A Nazwa właściwego rejestru (np.  rejestr 
handlowy) 

 
 

B Państwo rejestracji  
 

C Numer i data rejestracji  
 

 

I. Papiery wartościowe Spółki są dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegającym wymogom ujawnienia informacji 
wynikających z przepisów prawa Unii Europejskiej lub odpowiadającym im przepisom prawa państwa trzeciego:  

☐ TAK , nazwa rynku regulowanego: ……………………………………………………............... 

☐ NIE 

[Jeżeli zaznaczono „⎕ Tak” przejdź do części III]  

II. Beneficjentami rzeczywistymi Spółki są następujące osoby fizyczne: 

Lp. Imię i Nazwisko 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

 
III. Oświadczenia inne 
Oświadczam, że powyższe dane zostały podane zgodnie z najlepszą wiedzą. Zobowiązuję się do aktualizacji niniejszego oświadczenia 
w przypadku zmiany okoliczności w nim wskazanych w terminie 7 dni od dnia, w którym ta zmiana nastąpiła i w razie konieczności 
dostarczenia dodatkowych dokumentów w celu potwierdzenia wiarygodności niniejszego oświadczenia.   
Oświadczam, że zapoznałem się z klauzulą informacyjną stanowiącą Załącznik nr 1 dotyczącą przetwarzania przez ORLEN S.A. danych 
osobowych zawartych w niniejszym oświadczeniu. Zobowiązuję się do przekazania w imieniu ORLEN S.A. jako Administratora danych w 
rozumieniu obowiązujących przepisów prawa o ochronie danych osobowych, niezwłocznie, jednakże nie później niż w terminie 30 
(trzydzieści) dni od dnia złożenia niniejszego oświadczenia, obowiązku informacyjnego  wobec osób fizycznych, których dane osobowe 
zawarte są w niniejszym oświadczeniu poprzez przekazanie tym osobom klauzuli informacyjnej stanowiącej Załącznik nr 1. 

*niepotrzebne skreślić 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Klauzula informacyjna 
Załącznik nr 2 – Wyjaśnienia do Oświadczenia o Beneficjencie rzeczywistym 

 

Osoba składająca oświadczenie w imieniu Spółki  Osoba składająca oświadczenie w imieniu Spółki 

Imię i nazwisko   Imię i nazwisko  

Podpis  

 

 Podpis  

Stanowisko  Reprezentant / Pełnomocnik *  Stanowisko  Reprezentant / Pełnomocnik * 
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Załącznik 1 do O świadczenia o Beneficjencie rzeczywistym 

Klauzula informacyjna 
1. ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, (dalej: ORLEN S.A.) informuje, że jest administratorem Pani/Pana danych 

osobowych zawartych w Kwestionariuszu AML. Kontaktowe  numery  telefonów  do  administratora danych osobowych: (24) 256 00 
00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00. 
 

2. Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w ORLEN S.A. służy następujący adres email: daneosobowe@orlen.pl. Z Inspektorem 
ochrony danych można skontaktować się także pisemnie na adres siedziby ORLEN S.A. wskazany w pkt 1 z dopiskiem „Inspektor 
Ochrony Danych“. Dane Inspektora ochrony danych dostępne są również na stronie www.orlen.pl w zakładce „Kontakty“. 

 
3. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 

a) podjęcia działań w celu nawiązania współpracy oraz zawarcia i wykonania umowy ze stroną umowy, dla której Pani/Pan jest 
Beneficjentem rzeczywistym, 

b) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na ORLEN S.A. w tym w szczególności 
i. obowiązków instytucji obowiązanej wynikających z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu („Ustawa AML”), 
ii. wynikających z przepisów podatkowych, w tym związanych z obowiązkiem przekazywania organom podatkowym informacji 

o schematach podatkowych, 
c) weryfikacji poprawności i aktualności Pani/Pana danych oraz Pani/Pana wiarygodności w celu ochrony interesów ekonomicznych 

i prawnych ORLEN S.A. w szczególności poprzez weryfikację występowania Pana/Pani danych na listach sankcyjnych. 
d) ustalania, dochodzenia i obsługi w razie zaistnienia roszczeń. 

 
4. Podstawą prawną przetwarzania przez ORLEN S.A. Pani/Pana danych osobowych w celach wskazanych w ust. 3 powyżej jest: 

a) zawarcie i wykonanie umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO) dla celów wskazanych w pkt 3 lit. a, 
b) wypełnianie obowiązków  prawnych  ciążących na ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) dla celów wskazanych w pkt 

3 lit. b, 
c) prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f RODO) dla celów wskazanych w pkt 3 lit. c oraz d tj. w 

zakresie zapewnienia bezpieczeństwa interesów (ekonomicznych, wizerunkowych, prawnych) ORLEN S.A. przy zawieraniu i 
kontynuowaniu relacji handlowych oraz obsługi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczeń. 
 

5. Pani/Pana dane osobowe, które zostały przekazane do ORLEN S.A. przez Panią/ Pana osobiście lub przez osobę / osoby 
upoważnione do działania w imieniu Kontrahenta, tj. podmiotu świadczącego usługi dla ORLEN S.A. lub zamierzającego świadczyć 
usługi, dla którego Pani/Pan jest Beneficjentem rzeczywistym, stanowią: imię, nazwisko, obywatelstwo, data urodzenia oraz 
informacja o fakcie, iż Pani/ Pan jest Osobą zajmującą eksponowane stanowisko polityczne lub Członkiem rodziny Osoby zajmującej 
eksponowane stanowisko polityczne lub współpracownikiem takiej osoby. 
 

6. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane przez ORLEN S.A. podmiotom i organom upoważnionym do przetwarzania tych 
danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Pani/Pana dane osobowe mogą być również przekazywane, w zakresie 
niezbędnym do realizacji celów przetwarzania, o których mowa w pkt 3, pozostałym Spółkom z GK ORLEN oraz podmiotom 
(odbiorcom) współpracującym przy realizacji umowy, w szczególności świadczącym usługi IT, usługi fakturowania, rozliczania 
należności, doręczania korespondencji, doradcze, prawne, windykacyjne, archiwizacji. 

 
7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez okres obowiązywania umowy oraz okres 5 lat po jej zakończeniu, jednakże nie 

krócej niż do czasu wygaśnięcia wzajemnych roszczeń wynikajacych z umowy. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz 
niezbędne do zawarcia i wykonania umowy. 

 
8. Przysługują Pani/Pan prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

- prawo dostępu do treści swoich danych,  
- prawo do sprostowania danych osobowych, 
- prawo do usunięcia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,  
- prawo do przenoszenia danych,  
- prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN S.A. przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego 

prawnie uzasadnionego interesu - sprzeciw można wyrazić ze względu na szczególną sytuację.  
Żądanie dotyczące realizacji w/w praw może Pani/Pan wysłać na adres poczty elektronicznej: daneosobowe@orlen.pl lub adres 
siedziby ORLEN S.A. wskazany w pkt 1 z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

9. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
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Załącznik 2 do O świadczenia o Beneficjencie rzeczywistym 

 
Wyjaśnienia do O świadczenia Beneficjent rzeczywisty 

 
w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 (t.j. Dz. U. 2021 poz. 1132 z późn. zm.) o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu stanowiącej wdrożenie: 
1. Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu 

finansowego do prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu, zmieniającej rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
nr 648/2012 i uchylającej dyrektywę Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE oraz dyrektywę Komisji 2006/70/WE; oraz 

2. Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/843 z dnia 30 maja 2018 r. zmieniającej dyrektywę (UE) 2015/849 w sprawie 
zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu oraz zmieniającej dyrektywy 
2009/138/WE i 2013/36/UE: 
 

I. BENEFICJENT RZECZYWISTY 

Beneficjentem rzeczywistym jest każda osoba fizyczna sprawująca bezpośrednio lub pośrednio kontrolę nad klientem poprzez posiadane 
uprawnienia, które wynikają z okoliczności prawnych lub faktycznych, umożliwiające wywieranie decydującego wpływu na czynności lub 
działania podejmowane przez klienta, lub każda osoba fizyczna, w imieniu której są nawiązywane stosunki gospodarcze lub jest 
przeprowadzana transakcja okazjonalna. 
1. W przypadku osoby prawnej innej niż spółka, której papiery wartościowe są dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym 

podlegającym wymogom ujawniania informacji wynikającym z przepisów prawa Unii Europejskiej lub odpowiadających im przepisów 
prawa państwa trzeciego Beneficjentem rzeczywistym jest: 

− osoba fizyczna będącą udziałowcem lub akcjonariuszem, której przysługuje prawo własności więcej niż 25% ogólnej liczby udziałów 
lub akcji tej osoby prawnej,  

− osoba fizyczna dysponująca więcej niż 25% ogólnej liczby głosów w organie stanowiącym tej osoby prawnej, także jako zastawnik 
albo użytkownik, lub na podstawie porozumień z innymi uprawnionymi do głosu, 

− osoba fizyczna sprawująca kontrolę nad osobą prawną lub osobami prawnymi, którym łącznie przysługuje prawo własności więcej 
niż 25% ogólnej liczby udziałów lub akcji, lub które łącznie dysponują więcej niż 25% ogólnej liczby głosów w organie stanowiącym 
tej osoby prawnej, także jako zastawnik albo użytkownik, lub na podstawie porozumień z innymi uprawnionymi do głosu, 

− osoba fizyczna sprawująca kontrolę nad osobą prawną poprzez posiadanie uprawnień, o których mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) tj. osoba fizyczna sprawująca kontrolę  poprzez posiadanie 
uprawnień identycznych co jednostka dominująca, lub 

− osoba fizyczna zajmującą wyższe stanowisko kierownicze w przypadku udokumentowanego braku możliwości ustalenia lub 
wątpliwości co do tożsamości osób fizycznych określonych w tiret pierwsze - czwarte oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzeń 
prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu. 
 

2. W przypadku trustu Beneficjentem rzeczywistym jest: 
− założyciel, 
− powiernik, 
− nadzorca, jeżeli został ustanowiony, 
− beneficjent lub – w przypadku gdy osoby fizyczne czerpiące korzyści z danego trustu nie zostały jeszcze określone – grupa osób, w 

których głównym interesie powstał lub działa trust, 
− inna osoba fizyczna sprawująca kontrolę nad trustem, 
− inna osoba fizyczna posiadająca uprawnienia lub wykonująca obowiązki równoważne z określonymi w tiret pierwsze - piąte. 

 
3. W przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, wobec której nie stwierdzono przesłanek lub okoliczności 

mogących wskazywać na fakt sprawowania kontroli nad nią przez inną osobę fizyczną lub osoby fizyczne, przyjmuje się, że taka 
osoba fizyczna jest jednocześnie Beneficjentem rzeczywistym. 
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Załącznik 1B 

Nota Informacyjna 
(1 strona) 

NOTA INFORMACYJNA  
dotycz ąca obowi ązków informacyjnych spółki publicznej   

 
Na ORLEN S.A. ciążą obowiązki informacyjne wobec rynku kapitałowego, które uregulowane są w 
Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie 
nadużyć na rynku (rozporządzenie w sprawie nadużyć na rynku) oraz uchylającym dyrektywę 2003/6/WE 
Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE z późn. zm. 
(dalej „Rozporządzenie MAR”). 
 
W związku z tym, stosując przepisy powyższego rozporządzenia: 
 
1. ORLEN S.A. poinformuje drugą stronę umowy, iż w wyniku wykonywania zadań dla ORLEN S.A. weszła 

ona w posiadanie informacji poufnej w rozumieniu rozporządzenia MAR, którą to informację ORLEN S.A. 
przekaże niezwłocznie lub z opóźnieniem do publicznej wiadomości. 

2. Informacja poufna w rozumieniu Rozporządzenia MAR nie może być przez drugą stronę umowy i osoby 
pracujące na jej rzecz wykorzystywana lub bezprawnie ujawniana. W razie wykorzystywania informacji 
poufnych lub ich bezprawnego ujawnienia mają zastosowanie sankcje przewidziane w Rozporządzeniu 
MAR. 

3. Jeśli wystąpią okoliczności o których mowa w pkt. 1, to zgodnie art. 18 Rozporządzenia MAR: 
a. Druga strona umowy zobowiązana będzie do sporządzenia listy osób mających dostęp do określonej 

powyżej informacji poufnej. Na liście tej druga strona umieści osoby, które są jej pracownikami lub 
działają w jej imieniu lub na jej rzecz. 

b. Druga strona umowy podejmie wszelkie zasadne kroki w celu zapewnienia, aby każda osoba 
uwzględniona na liście osób mających dostęp do informacji poufnych potwierdziła na piśmie związane 
z tym obowiązki wynikające z przepisów ustawowych i wykonawczych oraz była świadoma sankcji 
mających zastosowanie w razie wykorzystywania informacji poufnych i bezprawnego ich ujawniania.  

c. Druga strona umowy będzie zobowiązana do niezwłocznej aktualizacji listy, ściśle według art. 18 ust.4 
Rozporządzenia MAR. 

d. Druga strona umowy będzie zobowiązana do przechowywania swojej listy osób mających dostęp do 
informacji poufnych przez okres co najmniej pięciu lat od jej sporządzenia lub aktualizacji. 

e. Druga strona umowy przedstawi listę osób mających dostęp do informacji poufnych Komisji Nadzoru 
Finansowego jeśli organ ten wystąpi do niej z takim żądaniem.  

4. Format listy osób mających dostęp do informacji poufnych określa Rozporządzenie Wykonawcze Komisji 
(UE) 2022/1210 z dnia 13 lipca 2022 r. ustanawiające wykonawcze standardy techniczne do celów 
stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 w odniesieniu do formatu 
list osób mających dostęp do informacji poufnych i ich aktualizacji. 
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Załącznik 1C 
KLAUZULA SANKCYJNA 

(1 strona) 
KLAUZULA SANKCYJNA 

 
1. OŚWIADCZENIA KONTRAHENTA  

Kontrahent oświadcza, że zgodnie z jego najlepszą wiedzą, na dzień zawarcia Umowy zarówno on, jak i 
jego podmioty zależne, dominujące oraz członkowie jego organów oraz osoby działające w jego imieniu i 
na jego rzecz:  
(i) pozostają w zgodności z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez Organizację Narodów 

Zjednoczonych, Unię Europejską, państwa członkowskie Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, Stany Zjednoczone Ameryki Północnej, Zjednoczone Królestwo Wielkiej Brytanii i 
Irlandii Północnej (dalej: „Przepisy Sankcyjne ”);  

(ii) nie są objęte jakimikolwiek sankcjami, w tym ekonomicznymi, embargami handlowymi lub innymi 
środkami restrykcyjnymi nałożonymi na podstawie Przepisów Sankcyjnych oraz nie są osobami 
prawnymi lub fizycznymi, z którymi Przepisy Sankcyjne zabraniają przeprowadzenia transakcji (dalej: 
„Podmiot Obj ęty Sankcjami ”);  

(iii) nie są bezpośrednio lub pośrednio własnością lub nie są kontrolowane przez osoby prawne lub fizyczne 
spełniające kryteria opisane w pkt. (ii) powyżej;  

(iv) nie zamieszkują lub nie posiadają siedziby lub głównego miejsca działalności w państwie objętym 
Przepisami Sankcyjnymi lub nie są utworzone pod prawem państwa objętego Przepisami Sankcyjnymi;  

(v) nie uczestniczą w żadnym postępowaniu lub dochodzeniu prowadzonym przeciwko nim w związku z 
naruszeniem jakichkolwiek Przepisów Sankcyjnych.  

 
2. ZOBOWIĄZANIA KONTRAHENTA  

2.1 Kontrahent zobowiązuje się, że w okresie obowiązywania Umowy:  
(i) zarówno on, jak i jego podmioty zależne oraz członkowie jego organów oraz osoby działające w jego 

imieniu i na jego rzecz będą prowadzić działalność zgodnie z Przepisami Sankcyjnymi;  
(ii) jakiekolwiek przysługujące mu na podstawie Umowy wynagrodzenie nie będzie bezpośrednio lub 

pośrednio dostępne dla Podmiotu Objętego Sankcjami lub nie zostanie użyte do osiągnięcia korzyści 
przez Podmiot Objęty Sankcjami, w zakresie, w jakim takie działanie jest niedozwolone na mocy 
Przepisów Sankcyjnych;  

(iii) wszelkie oświadczenia złożone w pkt. 1 pozostaną prawdziwe.  
2.2 W przypadku, gdy którekolwiek oświadczenie złożone w pkt. 1 stanie się nieprawdziwe, niezwłocznie, 

jednak nie później niż w terminie 30 dni od powzięcia o takim przypadku informacji Kontrahent 
poinformuje, o ile nie będzie to prawnie zakazane, ORLEN S.A. o każdym takim przypadku oraz o 
podjętych działaniach zmierzających do przywrócenia prawdziwości takich oświadczeń.  

2.3 W przypadku naruszenia zobowiązań określonych w pkt. 2.1 ORLEN S.A. uprawniony będzie do 
rozwiązania Umowy z winy Kontrahenta oraz do odszkodowania pokrywającego wszelkie szkody z tym 
związane.  

2.4 Ponadto, jeżeli wskutek naruszenia zobowiązań określonych w pkt. 2.1 lub pkt. 2.2 ORLEN S.A. 
zostanie poddany jakimkolwiek restrykcjom, sankcjom czy ograniczeniom ze strony podmiotów 
wymienionych w pkt. 1 (i), ORLEN S.A. uprawniony będzie do odszkodowania pokrywającego wszelkie 
szkody związane z takimi restrykcjami, sankcjami czy ograniczeniami. 
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Załącznik 1D 
KLAUZULA INFORMACYJNA 

(2 strony) 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
dla osób reprezentuj ących Kontrahenta 1, wskazanych do kontaktu lub współpracuj ących z 

Kontrahentem przy zawarciu i realizacji umów z ORLE N S.A. 
 
1. Kto jest administratorem Twoich danych osobowych ? 

Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7. Telefon 
kontaktowy: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00. 

2. Jak mo żesz si ę skontaktowa ć z Inspektorem Ochrony Danych? 
Możesz napisać na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem 
„Inspektor Ochrony Danych”. Więcej informacji znajdziesz na www.orlen.pl w zakładce „Kontakty”. 

3. Jakie dane przetwarzamy? 
W zależności od rodzaju współpracy: 

• imię i nazwisko, 
• stanowisko i funkcja, 
• służbowy numer telefonu i e-mail, 
• numer PESEL, 
• informacje o uprawnieniach i kwalifikacjach. 

4. W jakim celu przetwarzamy dane? 
Dane są przetwarzane, aby: 
• realizować umowy z Kontrahentami (np. kontakt, weryfikacja uprawnień, kwalifikacji i oświadczeń, 

wydawanie pełnomocnictw, wymiany korespondencji, należytego wykonania umowy, kontroli, 
rozliczenia umowy, zachowania zasad poufności oraz bezpieczeństwa i higieny pracy), 

• dochodzić i bronić roszczeń, 
• spełnić obowiązki prawne (np. wynikające z ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy, prawa 

budowlanego, przepisów UE). 
5. Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane? 

• prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), 
• obowiązki wynikające z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

6. Kto mo że mieć dost ęp do Twoich danych? 
Dane mogą być przekazywane spółkom z Grupy ORLEN i innym podmiotom współpracującym, podmiotom 
biorącym udział w procesach zakupowych, oraz takim podmiotom jak: firmy informatyczne, kurierskie, 
ochrony, BHP, prawne, doradcze czy archiwizacyjne. 

7. Jak długo przetwarzamy dane? 
Dane są przetwarzane przez czas potrzebny do realizacji celów oraz obowiązków prawnych. Mogą być 
przechowywane dłużej tylko, jeśli wymagają tego przepisy prawa. 

8. Jakie masz prawa? 
Masz prawo do: 

• dostępu do swoich danych, 
• ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, 
• wniesienia sprzeciwu (jeśli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu), 
• złożenia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Wnioski możesz kierować na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem „Inspektor Ochrony 
Danych”. 

 
                                                           
1 Oferent/Wykonawca/Zleceniobiorca/Dostawca 
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Załącznik nr 4 
 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW INSPEKTORA NADZORU ZEWN ĘTRZNEGO 

Inspektor Nadzoru jest zatrudniony na podstawie umowy ramowej na pełnienie usługi nadzoru 
inwestorskiego w ORLEN S.A..  
Zarządzającym i nadzorującym w całości prace określone umową ramową jest Kierownik Działu Nadzoru 
Inwestorskiego ISBL/OSBL przy wsparciu Koordynatora branżowego. 
 
Obowi ązki: 

• Inspektor Nadzoru reprezentuje inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodności jej realizacji 
z projektem lub pozwoleniem na budowę, przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej; 

• Reprezentuje Spółkę ORLEN S.A. wobec instytucji oraz organów administracji państwowej w sposób 
następujący : 
 udziela merytorycznego wsparcia Kierownikowi Realizacji Projektu/Kierownikowi Biznesowemu 

Projektu przy prowadzeniu korespondencji i uzgodnieniach technicznych; 
 uczestniczy zgodnie z wymogami Prawa budowlanego w odbiorach dokonywanych przez właściwe 

urzędy i instytucje; 
• Uczestniczy w procesie inwestycyjnym zgodnie z zapisami „Ramowej instrukcji procesu inwestycyjnego w 

ORLEN S.A.”; 
• Uczestniczy w Fazie planowania Projektu Inwestycyjnego w pracach  Zespołu Projektowego oraz pracach 

Zespołu Zakupowego usługi inwestycyjnej; 
• Uczestniczy w Fazie realizacji Projektu Inwestycyjnego w zakresie określonym „Instrukcją przygotowania 

i realizacji projektów inwestycji majątkowych w ORLEN S.A. m.in: 
 pełni nadzór inwestorski na placu budowy zgodnie z wymogami Prawa budowlanego i Zintegrowanych 

Systemów Zarządzania, standardami  ORLEN S.A. oraz warunkami określonymi w decyzji o 
pozwoleniu na budowę; 

 informuje Kierownika realizacji projektu o sytuacjach stanowiących zagrożenia dla procesu realizacji 
zadania inwestycyjnego dotyczących : 
- braków dokumentacyjnych; 
- zgodności dostaw z projektem technicznym i umową; 
- dotrzymywania terminów harmonogramowych przez Wykonawców branżowych; 
- ogólnej sytuacji na budowie; 

 monitoruje potencjał wykonawcy, informuje o sytuacjach potencjalnie niebezpiecznych na budowie; 
 kontroluje uprawnienia i kwalifikacje pracowników wykonawcy do realizacji robót w określonej 

specjalności; 
 dokonuje odbioru robót ulegających zakryciu (prac zanikowych); 
 dokonuje odbioru prób i testów pomontażowych; 
 kontroluje technologię i jakość wykonywanych robót; 
 opiniuje dokumentację powykonawczą; 
 dokonuje odbiorów częściowych technicznych zgłoszonych do odbioru przez wykonawcę zakresów 

robót (odbiory Inspektorskie); 
 potwierdza wykonanie zakresów rzeczowych na Protokole odbioru wykonanych  elementów robót, 

obiektu, będącym podstawą do fakturowania przez wykonawcę; 
 potwierdza wykonania zakresów rzeczowych na Protokole zaawansowania robót (określanie poziomu 

zarachowań); 
 bierze udział w Zespole Nadzoru Rozruchu Mechanicznego; 
 uczestniczy w odbiorach materiałów i urządzeń w magazynie, na budowie lub u producenta;  

• Opiniuje Dokumentację Techniczną w zakresie: 
 zgodności zastosowanych rozwiązań z umową, obowiązującymi przepisami, normami, branżowymi 

Standardami Technicznymi obowiązującymi w  ORLEN S.A. „Wytycznymi dla zakresu i formy projektu 
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wykonawczego” i innymi normami przywołanymi w projektach technicznych (np. normy ASME, API) 
oraz zasadami wiedzy technicznej; 

 rozwiązań zamiennych gwarantujących osiągnięcie standardów obowiązujących w Spółce bądź 
rozwiązań zapewniających optymalizację kosztów; 

• Opiniuje dokumentację powykonawczą w tym m. in.: projekty techniczne wykonawcze (tzw. red copy) z 
naniesionymi zmianami wprowadzonymi w toku wykonywania robót wraz dokumentami jakościowymi tj. 
certyfikaty, atesty, protokoły z prób i testów oraz inwentaryzacje geodezyjne, mapy powykonawcze i inne; 

• Opiniuje Projekty techniczne powykonawcze;  
• Decyduje o zakresie i kosztach inwestycji poprzez weryfikację dostarczonych przez wykonawcę 

obmiarów, kosztorysów i kalkulacji; 
• Opiniuje  załączniki techniczne do dostarczonych przez Wykonawcę dokumentów Change Order; 
• Uczestniczy w  odbiorach magazynowych dostaw materiałów, urządzeń; 
• Uczestniczy w odbiorach fabrycznych (testy FAT); 
• Uczestniczy w komisjach awaryjnych i technicznych; 
• Uczestniczy w tworzeniu i rozliczaniu wniosków na roboty dodatkowe i zamienne (PRDZ) 
• Weryfikuje opisy techniczne do rozliczanych nakładów inwestycyjnych na środki trwałe na wniosek 

Kierownika Realizacji Projektu; 
• Ocena gotowości obiektu  do Odbioru Technicznego Fazy Realizacji: 

 dokonuje odbiorów inspektorskich potwierdzonych Protokołami odbioru inspektorskiego; 
 sporządza Wykazów wad i Wykazów robót niezakończonych;  
 potwierdza przygotowania budowy do  Odbioru Technicznego Fazy Realizacji; 
 bierze udział w Odbiorze Technicznym Fazy Realizacji Projektu Inwestycyjnego 

(częściowym/końcowym)  : 
• Współpraca z Użytkownikiem w okresie rękojmi i gwarancji: 

 ocenia zgłoszone przez użytkownika wady i określa wykonawcy zakresu robót konieczny do ich 
usunięcia; 

 nadzoruje usuwanie wad  w okresie gwarancyjnym; 
 bierze udział w przeglądach i pracach zespołów do oceny stanu technicznego; 
 bierze udział w przeglądzie pogwarancyjnym; 
 kontroluje uprawnienia i kwalifikacje pracowników wykonawcy do realizacji robót w  określonej 

specjalności; 
 

Uprawnienia szczególne : 
Zgodnie z ustawą „Prawo budowlane” Inspektor Nadzoru inwestorskiego posiada następujące uprawnienia : 

• wydawanie wykonawcy poleceń potwierdzonych wpisem do dziennika budowy dotyczących: 
 usunięcia nieprawidłowości lub zagrożeń wynikających z wykonywanych robót na budowie, 
 wykonania prób lub badań, także wymagających odkrycia robót lub elementów zakrytych; 
 przedstawienia ekspertyz dotyczących prowadzonych robót; 
 przedstawienia dowodów dopuszczenia do obrotu i stosowania w budownictwie wyrobów oraz 

urządzeń technicznych (aprobat, atestów, certyfikatów itd.); 
 żądanie od wykonawcy dokonania poprawek bądź ponownego wykonania wadliwie wykonanych 

robót; 
 żądanie wstrzymania dalszych prac w przypadku, gdy ich kontynuacja może wywołać zagrożenie bądź 

powodować niedopuszczalną niezgodność z projektem lub warunkami pozwolenia na budowę; 
 

Odpowiedzialno ść : 
Inspektor Nadzoru inwestorskiego ponosi całkowitą i jednoosobową odpowiedzialność za kontrolę : 
• jakości nadzorowanych prac budowlanych i montażowych; 



 

Zapytanie ofertowe nr PKN/2/002593/25 

w ramach postępowania zakupowego pn. 
„Pełnienie nadzoru inwestorskiego w bran ży elektrycznej  

dla zadań realizowanych w ramach projektu Nowa Chemia”  

 

ORLEN Spółka Akcyjna  
 Siedziba w Płocku: ul. Chemików 7, 09-411 Płock, t el. +48 24 256 00 00 

Wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieścia w Łodzi XX Wydział Gospodarczy 
pod numerem: 0000028860 

NIP: 774-00-01-454, BDO: 000007103, kapitał zakładowy / kapitał wpłacony:1 451 177 561,25  zł. 
str. 25/27 

 

  
 

 

• zgodności nadzorowanych prac z wymogami Prawa budowlanego i obowiązującymi normami; 
• zgodności nadzorowanych prac z wymogami Zintegrowanych Systemów Zarządzania; 
• zgodności nadzorowanych prac ze standardami obowiązującymi w Spółce; 
• zgodności dostarczanych urządzeń i usług z dokumentacją techniczną i umową; 
• prawidłowego rozliczenia zakresów rzeczowych w odniesieniu do zawartych umów; 
• zgodności ze stanem rzeczywistym przedstawianych przez wykonawców rozliczeń finansowych 

nadzorowanych zakresów; 
• prawidłowej koordynacji prac w ramach realizowanego projektu; 
 
Przyj ąłem        Zatwierdzam 
 
 
...............................       ..............................   
       Data, podpis 
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Załącznik nr 5 
 
 
 
 
 
 

 
………….., dnia …………… 

 
 
 

Oświadczenie w przedmiocie konfliktu interesów 
 
 

1. Oferent oświadcza i zapewnia, że nie ma zawartej z ORLEN S.A. innej umowy, której przedmiotem 
jest wykonywanie usług budowlano-montażowych w branży ELEKTRYCZNEJ stwarzającej ryzyko 
występowania w trakcie wykonywania umów jednocześnie w charakterze Inspektora Nadzoru 
inwestorskiego i kierownika budowy/robót, nie zachodzi inna  relacja umowna lub faktyczna, która 
mogłaby zagrozić interesowi ORLEN S.A., a także zobowiązuje się nie świadczyć usług Inspektora 
Nadzoru inwestorskiego na rzecz innych podmiotów, które mają w tym zakresie umowę z ORLEN S.A. 
chyba, że uzyska na to pisemna zgodę ORLEN S.A. 

2. W przypadku zaistnienia lub ryzyka zaistnienia konfliktu interesów Oferent jest zobowiązany pisemnie 
powiadomić o tym ORLEN S.A. 

 
 
 
 
 

……………………………….……………                                ………………………………………….. 
            Oferent – pełna nazwa Firmy                                 podpis osoby uprawnionej do reprezentacji 
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Załącznik nr 6  
Wzornik umowy 

(odrębny załącznik) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


